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TRAMITE IL PORTALE “OPENKat” GLI UTENTI TRAMITE IL PORTALE “OPENKat” GLI UTENTI 
ABILITATI POSSONO ACCEDERE ALLA NUOVA ABILITATI POSSONO ACCEDERE ALLA NUOVA 
FUNZIONE INTERATTIVA DI PRESENTAZIONE FUNZIONE INTERATTIVA DI PRESENTAZIONE 
TELEMATICA DELLE DICHIARAZIONI.TELEMATICA DELLE DICHIARAZIONI.

LA PROCEDURA PERMETTE L’INVIO, AILA PROCEDURA PERMETTE L’INVIO, AI
COMPETENTI UFFICI TERRITORIALI, DI ATTI E COMPETENTI UFFICI TERRITORIALI, DI ATTI E 
DOCUMENTI CATASTALI (PREGEO, DOCFA, DOCUMENTI CATASTALI (PREGEO, DOCFA, 
DOCFA NOTAI) CONSENTENDO ALL’UTENTE UN DOCFA NOTAI) CONSENTENDO ALL’UTENTE UN 
MONITORAGGIO CONTINUO SULLO STATO DI MONITORAGGIO CONTINUO SULLO STATO DI 
CONTROLLO E DI RICEZIONE TELEMATICA CONTROLLO E DI RICEZIONE TELEMATICA 
DELLE PRATICE NONCHE’ DEGLI ESITI DELLE DELLE PRATICE NONCHE’ DEGLI ESITI DELLE 
ELABORAZIONI EFFETTUATE DA PARTE DEI ELABORAZIONI EFFETTUATE DA PARTE DEI 
SINGOLI UFFICI.SINGOLI UFFICI.
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PER L’INVIO TELEMATICO LE PLANIMETRIE DELLE UNITA’ PER L’INVIO TELEMATICO LE PLANIMETRIE DELLE UNITA’ 
IMMOBILIARI DICHIARATE DEVONO ESSERE IMMOBILIARI DICHIARATE DEVONO ESSERE 
“OBBLIGATORIAMENTE” AGGANCIATE AL DOCUMENTO “OBBLIGATORIAMENTE” AGGANCIATE AL DOCUMENTO 
DOCFA.DOCFA.

CON L’AUSILIO DEL PROGRAMMA GRATUITO CON L’AUSILIO DEL PROGRAMMA GRATUITO 
“PDFCreator” E’ STATO RESO ESTREMAMENTE “PDFCreator” E’ STATO RESO ESTREMAMENTE 
SEMPLICE LA CREAZIONE DELLE IMMAGINI RASTER DA SEMPLICE LA CREAZIONE DELLE IMMAGINI RASTER DA 
AGGANCIARE AL DOCUMENTO DOCFA.AGGANCIARE AL DOCUMENTO DOCFA.

L’INVIO TELEMATICO NON HA MODIFICATO IL METODO DI L’INVIO TELEMATICO NON HA MODIFICATO IL METODO DI 
CREAZIONE DEL DOCUMENTO DOCFA.CREAZIONE DEL DOCUMENTO DOCFA.

IN FASE DI ESPORTAZIONE DEL DOCUMENTO DEVE IN FASE DI ESPORTAZIONE DEL DOCUMENTO DEVE 
ESSERE ATTIVATA LA FUNZIONE, GIA’ PRESENTE IN ESSERE ATTIVATA LA FUNZIONE, GIA’ PRESENTE IN 
DOCFA”, DELLA CREAZIONE DI UN DOCUMENTO DOCFA”, DELLA CREAZIONE DI UN DOCUMENTO 
“COMPRESSO” (ZIP)“COMPRESSO” (ZIP)
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Quadro D (Notifica – dati del tecnico)
Con l’apposizione di questo “flag” il tecnico incaricato 
predispone la dichiarazione per l’invio telematico che 
sottointende alcune clausole specifiche e obbligatorie
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Quadro D (Notifica – Soggetti della notifica)
Con l’apposizione di questo “flag” il tecnico 
incaricato indica quale è il soggetto che ha dato 
l’incarico e che ha firmato la pratica depositata 
presso lo studio del tecnico
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Attestazione per invio telematico
Alla fine della compilazione dei quadri “N” 
compare la dichiarazione che rimarrà parte del 
documento
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Stampa del documento “Docfa”
Nella stampa del documento compilato per 
l’invio telematico l’asterisco (*) corrisponde al 
committente ovvero al firmatario del documento 
depositato presso lo studio del tecnico
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Menu “Opzioni”
Il file “Docfa” per essere inviato telematicamente deve essere un file di tipo 
compresso (Zip).
In “Docfa” è già presente l’opzione di esportazione in formato compresso 
(Zip) che deve essere attivata (con una spunta) anche per la procedura di 
“Invio Telematico”.
La funzione può essere attivata in qualsiasi momento.
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Menu “File” – (apposita ICONA)
Una volta attivato l’opzione di “esportazione Zip” il 
salvataggio del documento Docfa avviene attraverso i 
medesimi strumenti 
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Lista documenti
Dalla lista dei documenti si sceglie quello da esportare.
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Documento Docfa contenente le planimetrie

File compresso contenente tutti i files precedenti 
QUESTO E’ IL FILE CHE, DALLA PROCEDURA 

OPENKat, DEVE ESSERE SCELTO PER 
ESSERE INVIATO TELEMATICAMENTE

Salvataggio
I files vengono salvati nella posizione prescelta nella 
forma sotto indicata
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ATTUALMENTE NON VI E’ L’OBBLIGO DI ATTUALMENTE NON VI E’ L’OBBLIGO DI 
FIRMARE DIGITALMENTE I DOCUMENTI SE NON FIRMARE DIGITALMENTE I DOCUMENTI SE NON 
PER CHI NE E’ GIA’ IN POSSESSO COME PER PER CHI NE E’ GIA’ IN POSSESSO COME PER 
ESEMPIO I NOTAI.ESEMPIO I NOTAI.

DOPO UN NATURALE PERIODO DI RODAGGIO, DOPO UN NATURALE PERIODO DI RODAGGIO, 
LA NECESSITA’ DI STABILIRE CON SICUREZZA LA NECESSITA’ DI STABILIRE CON SICUREZZA 
CHI INVIA E COSA VIENE INVIATO, RENDE CHI INVIA E COSA VIENE INVIATO, RENDE 
INEVITABILMENTE NECESSARIO L’OBBLIGO DI INEVITABILMENTE NECESSARIO L’OBBLIGO DI 
FIRMA DIGITALE CHE SI IPOTIZZA A PARTIRE FIRMA DIGITALE CHE SI IPOTIZZA A PARTIRE 
DAL 1 GENNAIO 2009.DAL 1 GENNAIO 2009.

FIRMA DIGITALEFIRMA DIGITALE
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FIRMA DIGITALEFIRMA DIGITALE
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Salvataggio del file 
Il programma permette di individuare la posizione dove 
è stato salvato il file Docfa compresso e di selezionarlo

FIRMA DIGITALEFIRMA DIGITALE
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Salvataggio del file
Una volta selezionato il file da firmare 
l’utente può selezionare due tipi di firme :
Firma o Firma con marcatura temporale

Salvataggio del file 
Operata la scelta il programma permette 
di salvare il file firmato in una qualsiasi 
posizione e una volta confermata verrà 
richiesto il codice pin della SmartCard 
che “firmerà il file”

FIRMA DIGITALEFIRMA DIGITALE
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FIRMA DIGITALEFIRMA DIGITALE

Salvataggio del file 
Completata l’operazione il programma da 
conferma del successo dell’operazione 
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Questo è il file firmato digitalmentefirmato digitalmente che 
potrà essere trasmesso con OPENKat
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Per ulteriori approfondimenti

Servizio Catasto
Alberto Fronza
0461-491659

Email: alberto.fronza@provincia.tn.it


